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Ministére de ’Enseignement Supérieur et de la
Recherche Scientifigue Université de Tunis

El Manar

Ecole Nationale d’Ingénieurs de Tunis

Laboratoire Matériaux, Optimisation et Energie pour la Durabilité (LaMOED)

Appel a candidatures pour un poste de « Assistant Administratif et de Gestion»
pour un projet de recherche

Dans le cadre de la réalisation des activités du projet de recherche « Appui a
implémentation du plan Solaire Tunisien » et avec un financement de la GIZ,
I'Ecole Nationale d’Ingénieurs de Tunis (ENIT) lance un appel & candidature pour
le poste de « Assistant Administratif et de Gestion » du projet avec un contrat a
durée déterminée.

Profil et compétences exigés

- Dipléme de Master.

- Expérience en gestion de projets de recherche.

- Excellente maitrise des outils informatiques et de bureautique.
- Compétences interpersonnelles et d’équipe.

- Tres bonne communication orale et rédactionnelle

- Niveau en Francais et en Anglais : B2 ou équivalent.

Missions

- Gestion administrative et financiére du projet.
- Elaboration des cahiers des charges pour les marchés et les
consultations dansle cadre du projet.

- Suivide la passation des marchés par les services de 'ENIT.
- Elaboration de rapports périodiques sur I'état d’avancement du projet.
- Elaboration des états financiers du projet.
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Structure d’affectation

Laboratoire Matériaux, Optimisation et Energie pour la Durabilité (LaMOED).

Durée du contrat

Douze (12) mois du 01/09/2024 au 31/08/2025.

Procédure de candidature

Le dossier de candidature doit comporter les pieces suivantes :

1.

2.

Une lettre de motivation au nom du directeur de 'ENIT

Un CV détaillé avec photo d’identité récente

.Une copie de la CIN

. Une copie conforme de tous les diplémes obtenus a partir du baccalauréat (inclus).
. Une lettre de recommandation

. Une attestation d’expérience et attestation de stages le cas échéant

. Un bulletin N°3 délivré depuis moins de 3 mois a la date du dépét de candidature

. Un certificat médical délivré depuis moins de 3 mois a la date du dépét de

candidature.

Le dossier de candidature doit étre déposé directement au bureau d’ordre de
'Ecole Nationale d’Ingénieurs de Tunis, Campus Universitaire Farhat Hached
d’El Manar, Tunis.

Date limite du dépdt du dossier de candidature : 30/06/2024
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